m' Habitat
for Humanlty

A Habitat for Humanity Magyarorszag munkatarsat keres az alabbi munkakorbe:

Feladatok:

Konyvelo

I. Az érvényben lévo szamviteli, ado, valamint kozhasznusagi szabalyok szerint a kettds
konyvvitelt vezet6 HFHI Nonprofit Kft és a Habitat for Humanity Magyarorszag
Alapitvany fokonyvi konyvelése és folyoszamla vezetése.

- bank, pénztar, szallitok, vevok konyvelése

- vevO és szallitoi analitikak havi egyeztetése

- eldlegek elszamoltatisa

- targyi eszk6zok havi nyilvantartasa, écs elszamolasa

- szamlazas

- készletnyilvantartasok, befejezetlen beruhdzasok vezetése
- havi/negyedéves/éves zaras, szamlaegyenleg egyeztetése
- bérszamfejtdvel kapcsolattartas, adatszolgaltatas

- adobevallasok elkészitése, AFA analitika vezetése

- adofolyoszamla egyeztetések

- év végi bevallasok elkészitése

- zaromérleg, beszamolo készitése

- kbzhasznusagi jelentések elkészitése

- konyvvizsgalat el6készitése, konyvvizsgalonak adatszolgaltatas
- szamviteli politika aktualizalasa

II. A Habitat for Humanity nemzetkozi alapelvei szerinti nyilvantartasok, negyedéves
zarasok alatamasztasa, egyeztetése, havi management és adomanyozoi jelentések

készitése/tamogatasa

a koltségek/bevételek konyvelése a nemzetkdzi kategoridk
(dimenzidk) szerint

épitési projektek kéltségeinek nyilvantartdsa, végsé hazarak
palyazati tdimogatasok nyilvantartasa

adomanyok nyomon kovetése

vevok befizetéséinek és hatralékanak havi egyeztetése a helyi
nyilvantartdsokkal, értékvesztés elszamoldsa a Habitat belsd
szabalyzatanak megfelelden

belsé ellendrzési rendszer kialakitasa, tAmogatasa



A feladat betoltéséhez sziikséges képességek:

- mérlegképes konyveldi végzettség

- min. 3 év szakmai tapasztalat

- szamitogépes ismeretek (Microsoft Office)

- pénziigyi rendszerekben és belsd ellendrzésben vald bizonyitott és gyakorlati tudés

- konyveld szoftverekhez vald hozzaértés

- jo kapcsolatteremtd ¢és kommunikacids képesség, multikulturdlis kornyezetben,
nemzetkdzi stabbal valo egylitt-dolgozasi képesség

- jo analitikus képesség és a részletekre valo figyelés képessége

- nyitottsag ¢s készség uj ismeretek és készségek elsajatitasara

- jo angol nyelvtudas

Munkaidé: 8 ora
Munkavégzés helye: Budapest
Jelentkezési hataridé: 2014. aprilis 30.

Jelentkezés modja: Angol és magyar nyelvii 6néletrajzat és motivacios levelét sziveskedjék a
konyvelo@habitat.hu e-mail cimre kiildeni.

Kizarolag a fenti e-mail cimre érkez6 allaspalyazatokat biraljuk el.

Bdvebb informacidt szervezetinkr6l a www.habitat.hu és a facebook.com/habitathungary
oldalon talalhat.
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